
Excel Anwendungen 
„Excel“ ist ein nützliches Werkzeug u.a. zur Erstellung von Adressbüchern oder von 
Haushaltsbuchführung. 
Der Vorteil ist, dass man diese Dateien mit anderen Programmen kombinieren kann und sie mit 
nicht zuviel Aufwand auch in andere Formate umwandeln bzw. exportieren kann. 
Zwei Beispiel möchten wir aufzeigen: 
 
1. Adressbucherstellung 

 
In Zeile 1 erstellt man eine Überschrift mit Sammelbegriffen. Sinnigerweise hebt man diese z.B. 
durch Fett- oder Kursivschrift hervor. Auch farbliche Gestaltung der Zeile macht sich gut. 
Die Spalten kann man beliebig mit dem Cursor erweitern. 
Nach Eingabe der nächsten Zeile mit Daten empfiehlt es sich unter „Daten“ sortieren aufzurufen um 
hier Vorgaben der Sortierung festzulegen. 
 

 

Nachdem das erledigt ist kann man über „Daten“ Die Maske 
aufrufen (s. Bild oben). 
Über diese Maske kann man dann bequem mit „Neu“ seine 
weiteren und zukünftigen Daten eingeben ohne von Spalte zu 
Spalte zu springen. 
 
Zum Schluss speichert man die gesamte Datei unter dem 
Begriff Adressen auf seinem PC ab.  
 
Solche Excel Datei kann man recht bequem sodann in das 
Windows Adressbuch oder in andere Anwendungen 
übernehmen. 
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2. Buchführungstabelle 
 

 
 
Auch hier kann man nach gleichem Muster verhältnismäßig einfach eine selbst rechnende 
Haushaltsbuchführung erstellen. Die Eingabe nimmt man ähnlich vor. Die Formeleinstellung muss 
jedoch pro Rechenvorgang einmalig vorgegeben werden. Dies geschieht mit dem Formelzeichen 
und der Vorgabe welche Zelle – mit welchem Rechenvorgang (: /  * ) berechnet werden. 
 
Die spätere Eingabe von neuen Daten kann danach mittels Maske eingegeben werden. 
 
Weitere Anwendungsmöglichkeiten sind beispielsweise monatliche Stromzählerstände in Relation 
zu den monatlichen Abschlägen um so den Jahresüberblick zu behalten. 
 
Einige Bespielstabellen findet man u. a. bei Microsoft oder freien Anbietern. 
 


