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Lehrgangskonzept 

 Grundlangen 

1. Bestandteile des PC / LT und deren Funktionen 
 Mainboard mit CPU und optionalen Elementen, RAM-Bausteine, Festplatten, PCI-
Sots, USB-Slots und sonstigen Schnittstellen. 

 Formatierungen und Betriebssysteme 
 Fat32, NTFS / Open Source (DOS, Linux, MAC), Windows 

2. Installation und Anordnung auf der Festplatte 
 1. Windows Betriebssystem (hier: Windows XP) 
 2. Microsoft Office oder Office Suite 
 3. wichtige Zusatzprogramme (Adobe Reader, PowerToys, Nero Burning ROM etc.) 
 4. Virenschutzprogramme (Beispiel H+B AntiVir) 

 Betrieb 

3. Explorer  
Windows Explorer, Internet Explorer, Mozilla Firefox und deren Anwendungen 

4. Email Programme 
 Windows Live Mail, Outlook, Outlook Express und deren Anwendungen 

5. Schreibprogramm 
 Notepad Editor, MS Word 

6. Tabellen Programm 
 Excel 

7. Sonstige wie Power Point, Access usw. 

8. Graphic Programme 
 MS Paint, MS Photo Editor, MS Picture Manager, IrfanView etc. 

9. Netzwerk 

10. PC Wartungsprogramme 
 Datenträgerbereinigung 
 Defragmentieren 
 Tool CC-Cleaner u.ä.  
 Datensicherung / Wiederherstellung 

11. Externe Geräte 
 Mikrofon, WebCam, Scanner, Kameras, Card Reader, Modems, Router, Access 
Point 

Gesamtzeit: 10 Unterrichtsstunden 


